湖南文理学院人员变动资产交接单

移交人（原）单位：(公章)　　　　　　　             移交人姓名：　　　　　　　                移交原因：

	资产编号
	资产名称
	型号规格
	单价
	购置日期
	现存放地点
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	　移交人签名：

　　　　         年　  月　  日

　
	接交人(签名)：　　

接交部门资产管理负责人：(签名盖章)
年　　月　　日
	监交人（部门资产管理员）签名：

                      年　　月　　日
	资产管理科意见：
           年  月   日


说明：①本表一式两份，一份接交部门存档，一份交校园建设与资产管理处存档。
②监交人为部门资产管理员。
③移交原因可选择填写离校或出国、校内调动、退休等。
④本表不够填写可加页。
⑤根据《湖南文理学院办公类国有资产配置与管理办法（校政字[2015]12号）》第五条，校内调动的教职工个人配置的电脑、打印机等（还在最低使用年限的），原则上机随人走，但仍需来资产管理科（逸夫楼A409）进行归口部门和存放地点的调整。
